Gmina Tyczyn
ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn
e-mail: tyczyn@tyczyn.pl
strona: www.tyczyn.pl
tel. 01722 19 310
fax.01722 19217

Ogloszenie 0 zamowieniu

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz .U. z 2019 r. poz. 1843)

s»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Tyczyn”

GMINA TYCZYN
36-020 TYCZYN, ul. Rynek 18
woj. podkarpackie

Podpis kierownika jednostki

Zatwierdzam:

Tyczyn, 24 czerwca 2020 r.



I. Zamawiajacy: Gmina Tyczyn
ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn
REGON 690582163 NIP 813-33-04-080
tel. 017 22-19-310, fax. 017 22-19-217
e-mail: tyezyvn@tyczyn.pl,
strona internetowa: www.tyczyn.pl; www.bip.tvezvn.pl

I1. Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie na ustugi
spoleczne, na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843) zwanej dalej ustawa Pzp. Przedmiotem
zamOwienia sg ustugi pocztowe okreslone w zalgczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94,5.65) o wartosci
nieprzekraczajacej 750 000 euro. W zwigzku z powyzszym ushugi pocztowe stanowig ustugi
spoleczne 1 postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 22019 r., poz. 1843).

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
pocztowych, paczek, oraz przesylek kurierskich i ich ewentualnych zwrotow
W rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z 2018r., poz.
2188 t.j.) na rzecz Gminy Tyczyn.

2. Szezegdlowe wymagania Zamawiajacego dotyczace sposobu $wiadczenia ushug bedacych
przedmiotem zamoéwienia zostaly zawarte w Opisie przedmiotu zaméwienia, ktory
stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Ogloszenia oraz Zalgczniku Nr 2 do niniejszego
Ogloszenia — Istotne postanowienia umowy.

3. Oznaczenie wedlug Wspélnego Stownika Zamowien CPV

64110000-0 Ustugi pocztowe

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

64120000-3 Ushugi kurierskie

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

IV. Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie bedzie realizowane przez okres od 1 sierpnia 2020 r. do 31 lipea 2021 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
Pzp.

b) spelniajg warunek okreslony w art. 22 ust.1 ustawy Pzp dotyczacy kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za
granicg, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.



Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 tj.) w obrocie krajowym i zagranicznym lub
posiada wazne uprawnienia wydane na podstawie wezesniej obowigzujacych przepisow.

2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zmowienia. W takim przypadku
zobowigzani s3 do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamdwienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginalem przez Notariusza) nalezy dolaczy¢ do
oferty. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania.

W przypadku Wykonaweéw wspélnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zaméwienia, warunki
okreslone w pkt 1 b) musza spehiaé wszyscy Wykonawcy, ktorzy beda realizowali ustugi
wymagajgce wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

a) ktorzy nie wykazali spelniania warunkow udziahy w postgpowaniu, o ktérym mowa w pkt 1
b) ktorzy nie wykaza, ze zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23
ustawy Pzp.
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VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

I. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych
w Rozdziale V niniejszego Ogloszenia oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia,
Wykonawey muszg zlozy¢ wraz z oferta nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

I.1. Aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zalgczniku Nr

3 1 6 do Ogloszenia. Informacje zawarte w o$wiadczeniach beda stanowié¢ potwierdzenie, ze

Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki udziatu

W postepowaniu.

1.2. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonaweca jest wpisany do rejestru operatorow

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie

z art.6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018r., poz. 2188

tj.) w obrocie krajowym i zagranicznym.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamOwienie, wyzej wymienione o$wiadczenia
i dokumenty, sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych o zamoéwienie.
Oswiadczenia majg potwierdza¢ spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje
spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wyzej wymienionych o$wiadezen i dokumentow, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, Zamawiajacy moze wezwac
do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

4. Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy/Wykonawcow wystepujgcych wspolnie skladane sa
w oryginale.

5. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia kopie
dokumentéw  dotyczacych  Wykonawcey moga by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce albo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia publicznego- odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

6. Podpisy Wykonawcy na oswiadezeniach i dokumentach muszg by¢ zlozone w sposob
pozwalajacy zidentyfikowaé osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.




7. W przypadku potwierdzania dokumentow za zgodnos$¢ z oryginalem, na dokumentach

tych musza si¢ znalez¢ podpisy Wykonawcy oraz klauzula ..za zgodno$¢ z oryginalem”.
W  przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnosé
z oryginalem kazda strong dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na
jednej ze stron wraz z informacja o liczbie po$wiadczonych stron.

VII. Wymagania dotyczgce wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

VIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert, termin zwiazania oferta
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Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - Urzedzie Miejskim w Tyczynie,
ul. Rynek 18, 36-020 Tyczyn, pokdj nr 21 - sekretariat, do dnia 10 lipca 2020 r. do
godz.9".

Z}ozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 10 lipca 2020 r. godz.9i w siedzibie Zamawiajacego —
sala posiedzen.

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym Wykonawcom
informacje o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.
Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty a takze informacje dotyczace cen.

Wykonawca skladajgc oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

L
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, nie dopuszcza si¢ skladania
ofert czesciowych.

. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim przy uzyciu formularza stanowigcego Zalgcznik Nr

1)
2)

3 do niniejszego Ogloszenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Na ofertge skladaja si¢ wszystkie

dokumenty i zalgczniki wymagane zapisami niniejszego Ogloszenia.

Wraz z ofertag powinny by¢ zlozone:
O$wiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami Rozdziatu VI Ogloszenia:
Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoldzialaniu, z ktorej bedzie
wynikaé¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcow w  postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo winno by¢ zalgczone w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii;
Upowaznienie osoéb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy, to
do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej notarialnie.



4)

9.

10.

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginal lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem) wzglednie do podpisania innych oswiadczen
lub dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba. ze Zamawiajacy moze je uzyskac
W szezegolnosei za pomoca bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych,
w szczegoOlnosei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne Dz. U.
22014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352),
Wypetniony Zalgcznik nr 4 do ogloszenia — Formularz cenowy
Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Zamawigjacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wilasnorecznie znak, z ktérego mozna
odezyta¢ imie i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak nie jest czytelny lub nie zawiera
pelnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecig lub w inny sposob
umozliwi¢ odezytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skiadajacy si¢ na ofertg powinien by¢ czytelny.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegllnosci kazde przerobienie, przekredlenie,
uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i potaczone w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacii jej zawartosci.
Oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzi¢ i zlozy¢ w oryginale.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartoscl bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone
nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Nadawca: Nazwa i adres Wykonawcy (pieczeg).
Adresat: Gmina Tyczyn, ul Rynek 18, 36-020 Tyczyn

OFERTA na zadanie pn.

wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Gminy Tyczyn”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
10.07.2020 r. godz.9'

Li.

Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty lub wycofaé oferte. Os$wiadezenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny byé¢ doreczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu skladania ofert. Oswiadczenia powinny by¢
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA" lub ,,WYCOFANIE".

X. Sposéb obliczenia ceny oferty

1.
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Wykonawca okresli cene oferty brutto, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie
z dokfadnoscig do grosza (dwéch miejsc po przecinku).

Wykonawca podaje cene oferty prawidlowo wypetniajgc Formularz Oferty — Zatgcznik Nr
3 do Ogloszenia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN).

Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cene oferty na podstawie zataczonego Formularza
cenowego stanowigcego Zalgeznik Nr 4 do niniejszego Ogloszenia.

Podana przez Wykonawce cena oferty stanowi maksymalny koszt dla Zamawiajacego
w zwigzku z realizacja zaméwienia. Cena ta nie podlega negocjacji czy zmianie w toku




postepowania, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. Cena oferty brutto jest cena
ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwigzane z realizacja zaméwienia.

6. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Zgodnie
z art.91 ust. 3s ustawy Pzp, Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
(w tresei Formularza oferty)., wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosé
bez kwoty podatku. Powyzsze dotyczy réwniez wewnatrzwspdlnotowego nabycia
towarOw oraz importu ushug.

7. W cenie oferty Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty zapewniajace
wiasciwe i terminowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

XI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Oferty oceniane beda wedlug kryterium: Cena (koszt) ,,C” — waga kryterium
100%=100 pkt
1.1. Kryterium Cena (koszt) ,,C”:
Kryterium ,,Cena" bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty.
Zamawiajacy ofercie o najnizszej cenie przyzna 100 punktow a kazdej nastepnej
zostanie przyporzadkowana liczba punktow proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:
C:(Cmin / Coferta) * 100 pkt-
gdzie:
C oznacza ilo$¢ punktéw jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,C”,
Cmin 0Znacza najnizsza ceng zaoferowana w postepowaniu,
Coferta 0Znacza cene badanej oferty.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spelni wszystkie postawione
w niniejszym Ogloszeniu warunki oraz uzyska najwieksza liczbe punktow.

XII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy oraz istotne dla stron postanowienia, ktore zostana
wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym niniejszym Ogloszeniu oraz zostala uznawana za najkorzystniejsza —
uzyskala najwyzszg ilos¢ punktow. Wybor zostanie dokonany w oparciu o kryteria
okreslone w Ogloszeniu.

2. Zawarcie umowy na realizacj¢ przedmiotu zamowienia nastapi w siedzibie
Zamawiajgcego, w sposOb ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktory zlozy oferte
najkorzystniejsza pod wzgledem kryteriow oceny ofert.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
niniejszego Ogloszenia oraz danych w ofercie. Istotne postanowienia umowy zawarto
w Zalgczniku Nr 2 do niniejszego Ogloszenia.



XIHI. Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie Umowy ramowej
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia Umowy ramowej.

IV. Informacje dotyczace dynamicznego systemu zakupow
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemy zakupow.

XV. Informacje o przewidywanych zaméwieniach o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwieni o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 ustawy Pzp.

XVL Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszeza ich
skladanie

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

XVII. Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztéw udziatu
W postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich zwrot, oraz aukcji
elektronicznej, jezeli Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng

. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje aukeji elektronicznej.

XVIIL Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone
rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcyg

1. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawea beda prowadzone w zlotych polskich
(PLN).

2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

XIX. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119

2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Tyczyn, ul. Rynek 18, 36-020
Tyczyn reprezentowana przez Burmistrza Tyczyna — wzglgdem os6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat, w szczegolnosci: Wykonawey bedgcego
osoba fizyczng, pelnomocnika Wykonawcey cztonka organu zarzgdzajagcego Wykonawecy,
0sob skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

. Inspektorem ochrony danych (I0OD) w Gminie Tyczyn jest Pan Daniel Panek, kontakt:
adres e-mail: daniel.panek@mpls.com.pl, telefon: +48 791 790 718. Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, e RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn.: ,, Swiadezenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Tyczyn” prowadzonym

rJ




3,

zgodnie z art. 138 o ustawy Pzp oraz wykonania umowy — w kategorii dane zwykle/dane
wrazliwe, o ktorych mowa w art. 9 i/lub art. 10 RODO.
Dane osobowe beda przetwarzane jedynie w celu i zakresie niezbednym do wypelnienia
obowiazkéw prawnych ciazacych na administratorze, polegajacych na:
1) przeprowadzeniu niniejszego postgpowania o udzielenie Zamowienia;
2) wylonieniu Wykonawcy oraz udzielenia zamowienia poprzez zawarcie Umowy:
3)realizacji zawarte] Umowy;
4) przechowywaniu dokumentacji niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia na
wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty;
5)przekazaniu dokumentacji niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia do
archiwum, a nastgpnie jej zbrakowanie (trwale usunigcie i zniszczenie)
w kategorii dane zwykle — imig, nazwisko, zajmowane stanowisko 1 miejsce
pracy, numer shluzbowego telefonu i/ lub faksu, stuzbowy adres email, a takze
dane identyfikujace wykonawce biorgcego udzial w prowadzonym niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, tj. nazwe Wykonawcy, siedzibe 1 adres
Wykonawcy, REGON, NIP, PESEL, adres =zamieszkania, adres strony
internetowej, dane dotyczace doswiadczenia i kwalifikacji oséb wskazanych przez
Wykonawee w ofercie, dane ekonomiczno-finansowe;
w kategorii dane wrazliwe — w szczegdlnosci dane dotyczace skazan,
wynikajacych z dokumentéw z Krajowego Rejestru Karnego— jezeli dane te
zostaly przez Wykonawce podane w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamowienia.
Do przetwarzania danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczace wyrokdw
skazujacych, o ktorych mowa w art. 10 RODO, dopuszczone sa wylgcznie osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie. Osoby takie sa ponadto zobowigzane do zachowania
tych danych w poufnosci.
Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem
danych, o ktérych mowa w art. 9 RODO.
Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.
W odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczace wyrokow
skazujacych, o ktérych mowa w art. 10 RODO, Zamawiajacy bedzie udostepniat te dane
jedynie w sytuacji, w ktorej ich ujawnianie jest niezbedne w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej do terminu ich wniesienia.

10. Protoké! postepowania wraz z zalacznikami jest jawny z wylaczeniem danych, o ktorych

11.

mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy; chyba ze niezbedny bedzie dluzszy okres przetwarzania np.: z uwagi na
dochodzenie roszezen lub inny obowigzek wymagany przez przepisy prawa powszechnie
obowiazujgcego.

12.0bowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

13. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.



14.Pani/Pana dane osobowe beda/nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

15. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych. Jezeli podanie informacji o Pani/Pana danych wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie Pani/Pana zgdania, w szczegblnoscei
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Dotyczy
to réwniez danych zawartych w protokole postepowania i zatgcznikach do niego;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych:;
Realizacja tego prawa nie moze prowadzi¢ do zmiany wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, zmiany postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa ani nie moze naruszaé integralnosci protokotu i zalgeznikéw do
niego;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO; Whiesienie zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
skutkuje obowiazkiem po stronie przedsigbiorcy niezwlocznego wskazania innej osoby
W miejsce osoby zadajacej ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych.
Wystgpienie z ww. zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamOwienia, w przypadku gdy
wniesienie ww. zadania ograniczenia spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, zamawiajgcy nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalgcznikach do protokotu, chyba
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

16. Nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO — prawo do usunigcia danych

osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 21
RODO, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.

17.W  przypadku udostepnienia Zamawiajgcemu  przez podmiot bioragcy udzial
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, danych osobowych swoich pracownikow,
zleceniobiorcow, petnomocnikéw, czlionkéw zarzadu, wspolnikéw, wspélpracownikéw.,
kontrahentow, dostawcéw, beneficjentow rzeczywistych lub innych osob, Zamawiajacy
wnosi o poinformowanie tych oséb o danych administratora Zamawiajacego, o danych
IOD, o celach przetwarzania, kategoriach danych, odbiorcach i o przetwarzaniu danych
osobowych na zasadach okreslonych powyzej.

XX. Zatyezniki do Ogloszenia o zaméwieniu

1. Zalacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

2. Zalgcznik Nr 2 — Istotne postanowienia umowy

3. Zalgeznik Nr 3 — Wzér formularza oferty

4. Zalacznik Nr 4 — Wzor formularza cenowego

5. Zalgeznik nr 5 — Wzér oswiadezenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
6. Zalgeznik nr 6 — Wzor oswiadczenia o baku podstaw do wykluczenia







