ZARZADZENIE NR 102.2020
BURMISTRZA TYCZYNA
z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

W sprawie: powotania komisji inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2020.568) oraz Instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i jej
rozliczenia oraz odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie.

Burmistrz Tyczyna
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow w roku
obrotowym 2020 w Urzedzie.

§ 2. 1. Powota¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) AnnaFil - Przewodniczacy,
2) Agata Wilk — cztonek,
3) Joanna Wtoch - Dlurzej — cztonek.

2. Celem dziatania komisji inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie kontroli prawidtowosci spisu,

ustalenia przyczyn powstawania rdznic oraz opracowanie sprawozdania koncowego.

3. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 2.11.2020 r. do 15.01.2021 r.

Czas trwania spisu z natury od 02.11.2020 r. do 27.11.2020 r.

§ 3. Powota¢ komisj¢ spisowa w skladzie:
1. Anna Zawito -Witek,

Ewa Chlebek,

Dariusz Nowak,

Renata Klimasz,

Adam Beben,

Andrzej Siwiec,

Klaudia Skoczylas - Kopiec,

Bernadeta Pomianek.
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§ 4. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

1) s$rodkow pienigznych krajowych i zagranicznych w kasie, akcji, obligacji, bonow i innych
papierow wartosciowych, a takze srodkow trwatych oraz maszyn 1 urzadzen wchodzacych
w sklad srodkoéw trwalych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie nie strzezonym — droga
spisu z natury, wyceny tych ilosci, porownania wartos$ci z danymi ksigg rachunkowych
1 rozliczenia ewentualnych roznic,

2) srodkow pienieznych krajowych i zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach
bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych
pozyczek — droga uzyskania od bankéw 1 kontrahentow potwierdzen pisemnych



3)

4)

prawidlowo$ci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow lub
pasywoOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic,

aktywow 1 pasywOw nie obje¢tych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntow
stanowigcych mienie komunalne, S$rodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,
nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikéw,
naleznos$ci i zobowigzan z tytuléw publiczno — prawnych, nalezno$ci i zobowigzan wobec
0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych, srodkow trwatych w budowie, ktorych spis
Z natury jest niemozliwy - przeprowadza si¢ przez poroOwnanie danych ewidencyjnych ze
stanem wynikajacym z dowodow ksiggowych,

inwentaryzacjg nalezy objac¢ roéwniez znajdujace si¢ w jednostce sktadniki majatkowe:

- ujete wylacznie w ewidencji iloSciowej,

- bedace wlasnoscig innych jednostek.

2. Inwentaryzacje $srodkoéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu oraz maszyn
1 urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow trwatych w budowie znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika 2020 r.

§ 5.1. Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji okre§lone w ust.1, 2 i 3 uwaza si¢ za

dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

sktadnikow aktywoéw z wylaczeniem $rodkow pienieznych, papieréw warto§ciowych,
materialdw rozpoczeto nie wczesniej niz trzy miesigce przed koncem roku obrotowego
i zakonczono do 15 dnia nastepnego roku (styczen), ustalenie za$ stanu nastgpilo przez
dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub
potwierdzenia salda (zwigkszenia lub zmniejszenia), jakie nastapity migdzy datg spisu lub
potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym
stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

2. W celu dotrzymania termindw rozliczenia inwentaryzacji przyjmuje si¢ , ze w przypadku

braku

potwierdzenia sald od kontrahentow dopuszcza si¢ mozliwos¢ weryfikacji stanu

faktycznego ze stanem ksiggowym.
3. Terminy i czgstotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce okresla ,,Harmonogram
inwentaryzacji”.

§ 6. Materialy przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy

w terminie do 15 stycznia 2021 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 102.2020
Burmistrza Tyczyna z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji w poszczegolnych obiektach:
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. Borek Stary
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OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2020 r.

Rada Sofecka, solectwo, tablice informacyjne, kosze i pojemniki na $mieci w dniach
2 — 27 listopada 2020 r.

LKS ,,START” (umowa uzyczenia) W dniach 2 — 27 listopada 2020 r.

Pomieszczenia socjalne w dniach 2 — 27 listopada 2020 r.

Dom Ludowy w dniach 2 — 27 listopada 2020 r.

. Hermanowa

N

OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2020 r.

. Rada Sotecka sotectwo, tablice informacyjne, kosze i pojemniki na $mieci w dniach 2 — 27

listopada 2020 r.
LKS ,,Herman” w dniach 2 — 27 listopada 2020 r.

. Kielnarowa
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OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2020 r.

Tyczyn, ul. Grunwaldzka, dziatka nr ewid. 605/40 (piasek, sol drogowa, zuzel) na dzien
31 grudnia 2020 r.

Rada Sotecka, sotectwo, tablice informacyjne, kosze i pojemniki na $mieci w dniach 2 — 27
listopada 2020 r.

4. Tyczyn
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5.
list

Druki $cistego zarachowania na dzief 31 grudnia 2020 r.

OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2020 r.

Urzad Miejski (materiaty biurowe) na dzien 31 grudnia 2020 r.

Miasto Tyczyn — ulice w dniach 2 - 27 listopada 2020 .

Komisariat Policji (umowa uzyczenia) w dniach 2 - 27 listopada 2020 r.

Stadion — MKS ,,Strug Tyczyn” (umowa uzyczenia) W dniach 2 - 27 listopada 2020 r.
Komisariat Policji (umowa uzyczenia) w dniach 2 - 27 listopada 2020 r.

Budynek Urzedu Miejskiego (sktadniki majatkowe bedace wiasnoscig innych jednostek)
w dniach 2 - 27 listopada 2020 r.

Tablice informacyjne, kosze i pojemniki na $mieci w dniach 2 — 27 listopada 2020 r.

. Depozyty w formie gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych nalezytego wykonania

umowy 1 usunig¢cia wad i usterek, bedacych na stanie Urzedu Gminy w Tyczynie na dzien
31 grudnia 2020 r.

Wiaty przystankowe i zadaszenia, na terenie Gminy Tyczyn w dniach 2 — 27
opada 2020 r.



