ZARZADZENIE NR 77.2021
BURMISTRZA TYCZYNA
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 71/2008 Burmistrza Tyczyna z dnia 12 wrzesnia 2008 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i jej
rozliczenia oraz odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

Na podstawie art.26 i 27 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci

(Dz.U.z 2021 r., poz. 217 z p6zn. zm.)

zarzadza, co nastepuje:

§1.

W zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 71/2008 z dnia 12 wrze$nia 2008 r. zmienia si¢ § 8, ktory
otrzymuje brzmienie:

1.

§8.

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowos$ci majatek jednostki podlega inwentaryzacji.

Polega ona na przeprowadzeniu zespotu czynno$ci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego
stanu sktadnikdw majatkowych jednostki, w tym: dokonanie spisu rzeczowych i pienieznych
sktadnikow majatku jednostki, uzgodnienie sald aktywdéw i1 pasywdw, ich wycene oraz
rozliczenie ze stanem ewidencyjnym, w tym roéwniez rozliczenie osob materialnie
odpowiedzialnych.
Dokumentami zrédlowymi do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda uzyskania od
kontrahentéw potwierdzenia sald oraz inwentaryzacji metoda weryfikacji sg:

— wydruki z ewidenc;ji analitycznej i szczegotowej uzgadnianych aktywow,

— druki uzgodnienia sald,

— protokoty z poréwnania sald podanych przez kontrahentow z saldami wykazanymi w

ksiegach rachunkowych jednostki

Kierownik jednostki wydaje zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
wszystkimi metodami, tj.: spisu z natury, uzyskania potwierdzenia prawidlowosci stanu
aktywow 1 weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

. Stosownie do powotanych przepisow odpowiedzialno$¢ za zarzadzenie inwentaryzacji,

terminowe 1 prawidlowe jej przeprowadzenie ponosi kierownik jednostki.

§2.

W zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 71/2008 z dnia 12 wrze$nia 2008 r. w § 10, dodaje si¢ pkt :

5. Osoby materialnie odpowiedzialne skladaja o$wiadczenia wstgpne 1 koncowe,
potwierdzajgce, iz wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu
inwentaryzowanych sktadnikow zostaly ujete w ewidencji i przekazane do Referatu
Budzetu i Finanséw Urzedu Miejskiego oraz nie wnoszeniu uwag i zastrzezen co do
poprawnosci oraz kompletnosci przeprowadzonego spisu. Wzory o$wiadczen stanowia
zalacznik nr 2 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku 1 zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim.



§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Tyczyn.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



(nazwa jednostki — piecz¢é)
Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacjg
Ja, nizej podpisana/y jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe

(nazwa i adres jednostki)

o$wiadczam, co nastepuje:

1. Wszystkie dowody ksiggowe przychodowe i1 rozchodowe dotyczace jednostki zostaty
wystawione i przekazane do Referatu Budzetu i Finansow Urzedu Miejskiego w Tyczynie oraz
sg ujete w ewidencyjnej ksiegowej tj. w ksiegach rachunkowych i inwentarzowych, wedtug

stanu na dzien ........ccceeevveerreeennenn. , hatomiast dowody biezace do czasu rozpoczgcia spisu, tj.
do dnia ... ,  przekazatam/przekazalem  przewodniczagcemu  komisji
inwentaryzacyjnej.

2. Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mieé
wplyw na wyliczenia i wynik inwentaryzacji, nie posiadam.

3. Wszystkie sktadniki majatkowe znajdujace si¢ na terenie jednostki nalezg
do Urzedu Miejskiego w Tyczynie Z Wyjatkiem ..........ccccoeveeeeenenieenenieeneenes (wymienié jakich),
ktére sa wlasno$cig .................. .

4. Stan zabezpieczenia powierzonego Majatkll JESt ........cooiiiiieiiiriiieiierie e

Mam ZaStrZEZEN1A O .....couvveiieiiieie s
(wymieni¢ zastrzezenia)
5. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystgpily/nie wystgpily zdarzenia i okoliczno$ci majace
wplyw na  wynik obecnej inwentaryzacji 1  wyliczenia. Naleza do nich
W SZCZEEOINMOSCI: .ottt e e e e e

(wymienic jakie)

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



(pieczeé jednostki)

Oswiadczenie
osoby odpowiedzialnej materialnie

Oswiadczam, ze spis z natury sktadnikow aktywow, za jakie ponosz¢ odpowiedzialno$¢, zostat
przeprowadzony w mojej obecnosci oraz z moim udziatem. Nie wnosze zadnych zastrzezen, co do
poprawnosci oraz kompletnosci przeprowadzonego spisu.

Wszystkie sktadniki majatku, za jakie ponosze odpowiedzialnos¢, zostaty objete spisem.

Data i podpis osoby odpowiedzialnej materialnie:



