ZARZADZENIE NR 71.2023
BURMISTRZA TYCZYNA
z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

W sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2023.120 ze zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023.40 ze zm.) oraz na podstawie Zarzadzenia nr 23.w.2018
z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 71/2008 Burmistrza Tyczyna
z dnia 12 wrzesnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i jej rozliczenia oraz odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow i1 pasywow w roku
obrotowym 2023 w Urzedzie.

§ 2. 1. Powota¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:
1) AnnaFil - Przewodniczacy,
2) Agata Wilk — cztonek,
3) Joanna Wtoch - Dhurzej — cztonek.
2. Celem dziatania komisji inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie kontroli prawidlowosci spisu,
ustalenia przyczyn powstawania roznic oraz opracowanie sprawozdania koncowego.
3. Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 2.11.2023 r. do 12.01.2024 r.
Czas trwania spisu z natury od 02.11.2023 r. do 30.11.2023 r.

§ 3. Powota¢ komisje spisowa w skladzie:
Anna Gac,

Ewa Chlebek,

Tomasz Plechawski,
Barbara Turon,

Renata Klimasz,

Klaudia Skoczylas - Kopiec,
Bernadeta Pomianek,
Joanna Kalembkiewicz,
Beata Fraczek.
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§ 4. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) srodkow pienigznych krajowych i zagranicznych w kasie, akcji, obligacji, bonow i innych
papierow wartosciowych, a takze srodkow trwatych oraz maszyn 1 urzagdzen wchodzacych
w sktad §rodkow trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie nie strzezonym — droga
spisu z natury, wyceny tych ilosci, porownania wartosci z danymi ksigg rachunkowych
i rozliczenia ewentualnych réznic,



2) srodkow pienigznych krajowych i zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach
bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych
pozyczek — droga uzyskania od bankow i1 kontrahentow potwierdzen pisemnych
prawidtowos$ci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw lub
pasywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic,

3) aktywoéw 1 pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntow
stanowigcych mienie komunalne, S$rodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi,
nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw,
naleznos$ci 1 zobowigzan z tytuléw publiczno — prawnych, naleznosci 1 zobowigzan wobec
0sOb nie prowadzacych ksiagg rachunkowych, §rodkow trwatych w budowie, ktorych spis
z natury jest niemozliwy - przeprowadza si¢ przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze
stanem wynikajagcym z dowoddéw ksiggowych,

4) inwentaryzacjg nalezy obja¢ rowniez znajdujace si¢ w jednostce sktadniki majatkowe:

- ujete wylacznie w ewidencji ilosciowej,

- bedace wlasnos$cig innych jednostek.
2. Inwentaryzacj¢ $rodkoéw trwatych, pozostatych §rodkow trwatych w uzywaniu oraz maszyn
1 urzagdzen wchodzacych w skfad $rodkéw trwatych w budowie znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2023 r., drogg spisu z natury, zostanie
przeprowadzona przez zespotly spisowe, a uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego przez
pracownika Referatu Budzetu i Finansow.
3. Inwentaryzacja materiatdbw oraz pozostatych srodkow trwalych (wyposazenia) powierzonych
do uzywania innym jednostkom nalezy przeprowadzi¢ przez ich faktycznego uzytkownika
w drodze spisu z natury nadzien 31 pazdziernika 2023 r., o wynikach, ktérego (spisu z natury)
nalezy poinformowac wlasciciela. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierza si¢
pracownikom Urzedu Miejskiego.

§ 5. Metody inwentaryzacji.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2023 r.:
1. Inwentaryzacja sktadnikéw majatku drogg spisu z natury:
— OSP (paliwa),
— materiaty do zimowego utrzymania drog,
— magazyn,
— druki $cistego zarachowania,
— depozyty w formie gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych nalezytego wykonania
umowy i usuni¢cia wad i usterek, bedgcych na stanie Urzedu Miejskiego w Tyczynie,
zostanie przeprowadzona przez zespoly spisowe, a uzgodnienie stanu ewidencyjnego
| faktycznego przez pracownikow Referatu Budzetu i Finansow.

2. Inwentaryzacja sktadnikow majatku drogg uzyskania potwierdzenia salda:

a) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

b) pozyczki i kredyty,

) posiadane akcje i udziaty w spotkach,
zostanie przeprowadzona przez pracownika Referatu Budzetu i Finanséw. Jezeli mimo wystania
zawiadomienia o wysokos$ci salda nalezno$ci nie uzyskano potwierdzenia salda, stan aktywow



nalezy zinwentaryzowaé drogg weryfikacji, czyli sprawdzenia zgodnosci stanéw ksiegowych

z dowodami zrédtowymi.

3. Inwentaryzacja sktadnikoéw majatku droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald), srodkow
trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, srodkow trwatych w budowie, drog oraz
srodkow trwatych ( instalacji fotowoltaicznych zamontowanych u os6b prywatnych na terenie
gminy Tyczyn ) w ramach projektu: ,,Wsparcie rozwoju OZE na terenic ROF — projekt
parasolowy” oraz urzadzen grzewczych, zamontowanych u o0séb prywatnych w ramach
projektu ,,Wymiana zrodet ciepta na terenie ROF” — kotly na biomase¢ i kotly gazowe
kondensacyjne; oraz:

a) nalezno$ci sporne i watpliwe,
b) nalezno$ci wobec 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych,
¢) rozrachunki z pracownikami,
d) rozrachunki publiczno-prawne
e) kapitaly i fundusze specjalne,
f) inne, nie wymienione wyzej aktywa i pasywa, w tym:
—  grunty,
—  warto$ci niematerialne i prawne,
— $rodki trwale w budowie,
— $rodki trwate oddane w trwaly zarzad,

zostanie przeprowadzona przez pracownikow Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju

Gospodarczego i stanowisk ds. Pozyskiwania Srodkéw Pomocowych, Inwestycji Kubaturowych,

Inwestycji Drogowych, Inwestycji Liniowych oraz Referat Organizacji i Spraw Obywatelskich.

4. Inwentaryzacja pozostalych sktadnikoéw majatku droga poréwnania danych z ksiag
rachunkowych z  odpowiednimi  dokumentami 1  weryfikacji  realnej  warto$ci
(weryfikacja sald) zostanie przeprowadzona przez pracownikow Referatu Budzetu
1 Finansow.

5. Inwentaryzacja gruntow zostanie przeprowadzona w drodze pordéwnania danych
ewidencyjnych na stanowisku gospodarki gruntami w Referacie Gospodarki Przestrzennej
1 Rozwoju Gospodarczego ze stanem wynikajacym z dowodow ksiegowych w Referacie Budzetu
1 Finansow przez pracownikow Referatu Gospodarki Przestrzennej i Rozwoju Gospodarczego
oraz pracownikoOw Referatu Budzetu i Finansow.

§ 6.1. Terminy 1 czestotliwo$¢ inwentaryzacji okreslone w ust.1, 2 1 3 uwaza si¢ za
dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

- skladnikéow aktywow z wylaczeniem S§rodkdéw pienigznych, papierow wartosciowych,
materiatdw rozpoczeto nie wezesniej niz trzy miesigce przed koncem roku obrotowego
i zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku (styczen), ustalenie za$ stanu nastgpito przez
dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub
potwierdzenia salda (zwigkszenia lub zmniejszenia), jakie nastapily miedzy data spisu lub
potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym
stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.



2. W celu dotrzymania termindw rozliczenia inwentaryzacji przyjmuje si¢, ze w przypadku braku
potwierdzenia sald od kontrahentéw dopuszcza si¢ mozliwo$¢ weryfikacji stanu faktycznego
ze stanem ksiggowym.

3. Terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce okresla ,,Harmonogram
inwentaryzacji”.

§ 7. Materiaty przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przedtozy¢ Skarbnikowi Gminy
w terminie do 12 stycznia 2024 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 71.2023
Burmistrza Tyczyna z dnia 27 pazdziernika 2023 r.

Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji w poszczegolnych obiektach:
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. Borek Stary

=

OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2023 r.
Rada Sotfecka, solectwo, tablice informacyjne, kosze i pojemniki na $mieci w dniach
2 — 30 listopada 2023 r.

3. LKS ,,START” (umowa uzyczenia) w dniach 2 — 30 listopada 2023 r.

4. Pomieszczenia socjalne w dniach 2 — 30 listopada 2023 r.

5. Dom Ludowy w dniach 2 — 30 listopada 2023 r.

2. Hermanowa

1. OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2023 r.

2. Rada Sotecka sotectwo, tablice informacyjne, kosze i pojemniki na $mieci w dniach 2 — 30
listopada 2023 r.

3. LKS ,Herman” (umowa uzyczenia) W dniach 2 — 30 listopada 2023 r.

3. Kielnarowa

1. OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2023 r.

2. Materiaty do zimowego utrzymania drog, na dzien 31 grudnia 2023 r.

3. Rada Sotecka, sotectwo, tablice informacyjne, kosze 1 pojemniki na $§mieci w dniach 2 — 30
listopada 2023 r.

4. Tyczyn

1. Druki $cistego zarachowania na dzien 31 grudnia 2023 r.

2. OSP (paliwo) na dzien 31 grudnia 2023 r.

3. Urzad Miejski, magazyn (materiaty biurowe) na dzien 31 grudnia 2023 r.

4. Miasto Tyczyn — ulice w dniach 2 - 30 listopada 2023 r.

5. Stadion — MKS ,,Strug Tyczyn” (umowa uzyczenia) W dniach 2 - 30 listopada 2023 r.

6. Eko-Strug Bis (umowa uzyczenia) w dniach 2 - 30 listopada 2023 r.

7. Budynek Urzedu Miejskiego (sktadniki majatkowe bgdace wlasnosciag innych jednostek)
w dniach 2 - 30 listopada 2023 r.

8. Tablice informacyjne, kosze i pojemniki na $mieci w dniach 2 — 30 listopada 2023 r.

9. Depozyty w formie gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych nalezytego wykonania
umowy 1 usuniecia wad 1 usterek, bedacych na stanie Urzedu Gminy w Tyczynie na dzien
31 grudnia 2023 r.

10. Majatek trwaty oddany w trwaty zarzad na dzien 31 grudnia 2023 r.

5. Wiaty przystankowe i zadaszenia, na terenie Gminy Tyczyn w dniach 2 — 30

listopada 2023 r.



